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DO ESTADO DO PARA

FASE CONTRATUAL — ADITIVO DE VALOR

LiSTA DE CONFERENCIA PARA INSTRUCAO DO PROCESSO

1. ANALISE PRELIMINAR

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.

1.1. Identificar a necessidade de alteracao
contratual.

A identificacdo pode ocorrer de oficio pela Administracdo ou por
pedido do contratado.

Por parte da Administracdo, a necessidade de alteracdo pode ser

Art. 124,1,"a" e ! , 0 Sim
"o da Lei no verificada pelo fiscal, gestor ou setor demandante do contrato.
14.133/2021 O pedido de alteragdo apresentado pela contratada deve ser H Nao

acompanhado de justificativa e de identificacdo das alteracBes
pretendidas.

A alteracdo  pode  decorrer da  necessidade  de
acréscimo/diminuicdo de itens (quantitativa) ou de modificacdo do
projeto para adequacdo técnica (qualitativa).

2. ANALISE TECNICA

LEGISLAGAO AGCAO ATENDIDO?  SEQ.

2.1.  Apresentar justificativa técnica para a alteragao
do contrato.
Caso a identificacdo da necessidade de alteracdo tenha ocorrido de

oficio, o fiscal deve apresentar justificativa técnica, com a indicacdo
expressa das modificacées necessarias.

Caso a identificacdo tenha ocorrido mediante provoca¢do da
contratada, o fiscal deve apresentar justificativa técnica para a

Arts. 117, §§1° a concordancia, ou ndo, com a manifestacao da contratada. O sim
3% e 133 da Lei Nos casos de contratacdo integrada ou semi-integrada, é vedada a .

©14.133/2021 5 - H Néo
n=14. alteracdo dos valores, exceto para [a] reestabelecimento do

equilibrio econémico-financeiro; [b] melhor adequacdo técnica, a
pedido da Administracdo e desde que ndo decorra de erro ou
omissao por parte do contratado; [c] alteracdo do projeto basico
com inovacdes propostas pelo contratado, que diminuam o custo
de execugdo, aumentem a qualidade, reduzam o prazo de
execucao ou facilitem a manutencdo e operacdo do objeto; [d]
solucionar ocorréncia de evento superveniente alocado na matriz
de risco como responsabilidade da Administracao.

PROCURADORIA-GERAL DO ESTADO DO PARA | GABINETE DO PROCURADOR-GERAL DO ESTADO
Rua dos Tamoios, 1671, bairro Batista Campos, CEP n2 66.033-172, Belém-PA. Paginalde5



PGE

Gabinete do
Procurador-Geral do Estado

2.2.  Verificar os precos dos itens acrescidos.

[J Nao ha
Caso os itens a serem acrescidos ja constem no contrato e/ou = acréscimo de
planilha contratual, o preco nele vigente deve ser mantido. itens

Art. 127 da Lei

Em caso de acréscimo de itens novos, que ndo estavam
n° 14.133/2021

contemplados no contrato, o preco deles sera aferido por meio da

aplicacdo da proporgao entre os valores da proposta e o do 0 Sim
orcamento base da Administracao sobre os precos referenciais ou
de mercado vigentes na data do aditivo.

CASO A CONTRATAGCAO SEJA DE OBRA OU SERVICO DE
ENGENHARIA:

[J Néao

[J Nao é obra
ou servico de

Art. 128 da Lei 2.3.  Verificar a manutenc¢ao do desconto global da = engenharia

n° 14.133/2021 proposta do contratado.
A diferenca percentual entre o valor global do contrato e o valor 0 Sim
total estimado na licitacdo ndo pode ser reduzida em favor do O Nao

contratado quando da modificacdo da planilha contratual.

2.4. \Verificar o limite legal de alteracao.

Os acréscimos e supressdes nao podem ultrapassar 25% do valor
inicial atualizado contrato.

Nos contratos de reforma de edificio ou de equipamento, o limite
Art. 125 da Lei é de 50% do valor inicial atualizado do contrato. L) Sim

o ~
n® 14.133/2021 Os acréscimos e supressdes ndo se compensam e devem ser 0 Nao
contabilizados de modo isolado durante toda a execucao
contratual.
Caso haja mais de um aditivo, os percentuais devem ser
contabilizados em sua totalidade para afericdo do limite.
2.5. Atestar que as modificacbes necessarias nao
transfiguram o objeto do contrato. ,
Art. 126 da Lei 9 ) O Sim
n° 14.133/2021 As alteracdes pretendidas ndo podem transformar o objeto do 0 Nio
contrato em outro, com funcionalidade, identidade e finalidade
diferentes.
3. ANALISE DOS DOCUMENTOS DA CONTRATADA
LEGISLAGAO AGCAO ATENDIDO?  SEQ.
3.1.  Verificar a manutencao das condicbes de
habilitacao fiscal, social e trabalhista.
Art. 92, XVI, da A manutencdo das condi¢cBes de habilitacdo € obrigacao [J Sim
Lei n° contratual. )
J Nao

14.133/2021
/ A identificacdo de irregularidades na habilitacdo pode inviabilizar

a alteracdo contratual e motivar a aplicacdo de penalidades ao
contratado.
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Pode ser concedido prazo para regularizacdo de eventual
irregularidade.

3.2. Consultar o Cadastro Nacional de Empresas

Art ?1'_54"' da Inidéneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro O Sim
ein°® . .
14.133/2021 Nacional de Empresas Punidas (CNEP). O Néo

As certid®es negativas devem ser juntadas nos autos.

4. VERIFICAGCAO DE DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.
4.1. Utilizar a minuta padrao da PGE. O Sim
A minuta padrédo sempre deve ser utilizada. [l Nao
4.2. Atestar a disponibilidade orcamentaria. O sim
Indicar a rubrica orcamentaria disponivel para suportar a despesa O Nio

relativa ao valor contratual modificado.

5. ELABORACAO DO TERMO ADITIVO

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.

5.1. Elaborar minuta de Termo Aditivo.

A minuta deve [a] indicar expressamente a alteragdo quantitativa
ou qualitativa do objeto; [b] descrever o valor acrescido e/ou o
valor suprimido, com os percentuais de acréscimo ou supressao;

e [c] consolidar o novo valor total do contrato. 0 Sim
A minuta deve ratificar as clausulas contratuais anteriormente U Nao
pactuadas.

Caso a contratada manifeste ressalva quanto a procedimento de
reequilibrio econdmico-financeiro, reajuste ou repactuagdo do
contrato, pode haver clausula especifica neste sentido.

6. ANALISE JURIDICA

LEGISLAGAO AGCAO ATENDIDO?  SEQ.

6.1. Elaborar analise juridica.

A analise juridica [a] deve ser feita e aprovada de acordo com o

Art. 53, 84°, da Manual de Consultoria Juridica da PGE; e [b] compreende o exame 0 Sim
Lei n° da integra do processo, apoiada por esta Lista de Conferéncia. O N3
14.133/2021 ao

Devem ser objeto de detida analise juridica: [a] os itens desta Lista
de Conferéncia até o item 5.1 marcados como “ndo atendidos”; e
[b] da minuta de Termo Aditivo.
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A devolucdo do processo pela consultoria juridica para a realizacdo
da acdo pendente deve ser feita com a indicacdo clara da

pendéncia.
7. FORMALIZACAO
LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.
[J Nao ha
exigéncia de
garantia
Arts. 97, I: e 121, 7.1.  \Verificar a prestacao de garantia. [J Nao houve
§3° da Lei n° A garantia deve ser ratificada para se adequar ao novo valor mludini;alr:jo
A . Vi r
14.133/2021 contratual, dentro dos parametros estabelecidos no contrato. alor total do
contrato
L Sim
1 Nao
7.2. Encaminhar para a autoridade competente O Sim
para autorizacao e assinatura. O Nao
8. ATOS DE PUBLICA(;Z\O DO TERMO ADITIVO
LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.
8.1. Divulgar o Termo Aditivo no Portal Nacional de
Arts. 94, |; e 174, Contratacdes Publicas (PNCP). O sim
§21°£,1\1/£a2|£1n° Deve ser divulgado o inteiro teor do Termo Aditivo no prazo de: [a] O Nio
133/ 10 dias Uteis, se o contrato deriva de contratacao direta; ou [b] 20
dias Uteis, se o contrato deriva de licitacdo.
8.2. Divulgar o extrato do Termo Aditivo no Diario
Art. 28, §50, da Of' . O Si
L icial do Estado. im
Constituigdo B
Estadual A divulgacdo deve ser realizada no prazo de 10 dias, contados da L Nao
sua assinatura.
Art. 91 da Lei n° 8.3. Divulgar o Termo Aditivo no sitio eletronico O Sim
14.133/2021 oficial do érgéo. O Néo
CASO A CONTRATAGCAO SEJA OBRA: o
[IN&o é obra
Art. 94, §3°, da 8.4. Atualizar os quantitativos e pregos unitarios e
Lei n° totais no sitio eletronico oficial do 6rgéo. O sim

14.133/2021 o , ) RS
A atualizagdo deve ser feita no prazo de até 25 dias Uteis, contado 0 Nao

da data da assinatura do aditivo.
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9. PROVIDENCIAS FINAIS

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.
CASO A CONTRATACAO SEJA OBRA: [ Nio foi
9.1. Verificar a necessidade de apuracdo de idfer;:‘iﬁcdada
ore alha de
Art. 124, §1°, da responsabilidade. ot
Lei n° projeto

Nos casos em que a modificacdo do contrato decorra de falha no

projeto da obra ou servico de engenharia, a conduta do O Sim
responsavel técnico deve ser apurada e adotadas as providéncias
para ressarcimento de danos causados a Administracao

14.133/2021

0 Néao

] Tramitou no

9.2. Juntar no processo principal de contratacao. processo
o N _ principal
Se a formalizacdo do aditivo tramitou em processo separado, ele

deve ser juntado ao processo principal em que a contratacao se

Art. 91 da Lei n° originou. O Sim
14.133/2021 O Nio
9.3. Comunicar o fiscal do contrato O sim

O fiscal e o setor demandante devem ser informados sobre a O Nio

aditivacao.
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