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PG E Gabinete do

PROCURADORIA-GERAL | Procurador-Geral do Estado
DO ESTADO DO PARA

CONTRATACAO VERBAL

Li1STA DE CONFERENCIA PARA INSTRUCAO DO PROCESSO

1. ANALISE PRELIMINAR

LEGISLACAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.

1.1. Identificar a irregularidade.

A existéncia de prestacdo de servico ou fornecimento de bens sem
respaldo contratual pode ser constatada por qualquer servidor, de

offcio ou por provocag¢do do contratado.

. O Néo
Art';‘g dal Lei A constatacdo deve ser formalizada via Processo Administrativo
eaera

Eletroni PAE), com informacs ficien ra identificar
14.133/2021 etrd |co~( ), com informag8es suficientes para identificar a
contratacéo verbal.

O Sim

1.2. Encaminhar ao setor técnico responsavel, de
acordo com o objeto da contratacao verbal.

O Sim
0 Nao

2. ANALISE TECNICA

LEGISLAGAO ACAO ATENDIDO?  SEQ.
2.1. Instruir o processo.

O processo deve ser instruido com a documenta¢do necessaria
para analise acerca da prestacdo do servico ou fornecimento de
bens.

Em se tratando de obras, por exemplo, a medicdo deve ser

providenciada. Se tratando de servicos que continuaram a ser

prestados apds o fim da vigéncia do contrato, o instrumento e [J Nao
Art. 149 da Lei aditivos devem ser juntados.

O Sim

Federal Caso se entenda necesséario, a empresa fornecedora pode ser
14.133/2021 notificada para se manifestar e/ou juntar documentos
complementares.

2.2. Atestar a entrega do bem ou fornecimento do
servico. 0O Sim

O atesto deve ser feito por servidor publico com conhecimento L) Nao
técnico acerca do objeto da contratacdo verbal.
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2.3. Justificar a contratacao verbal.

O Sim
Devem ser aferidos os motivos que resultaram na contratacdo 0 Nio
verbal, sem adogdo do procedimento regular de contratagéo.
2.4. Verificar a existéncia de boa-fé do contratado.
Deve ser verificado se o contratado concorreu para a nulidade, O Sim
posto que, caso se identifique que houve ma-fé, ndo é cabivel o O Nio
pagamento pelo servico ou fornecimento.
2.5. Atestar a compatibilidade do preco do servico ou
fornecimento.
O prego a ser pago ao contratado deve estar compativel com os
valores praticados no mercado a época da prestacdo do servigo ou
fornecimento. )
O Sim
Podem ser utilizados os parametros estabelecidos no Decreto O Nao
Estadual 2.734/2022.
Em se tratando de servigo prestado apds fim da vigéncia contratual,
0 preco do contrato deve ser observado.
- . S L. J Sim
2.6. Verificar a disponibilidade orcamentaria.
O Néo
2.7. Elaborar minuta de Termo de Recohecimento de
divida.
O Sim
O Termo deve identificar o servico prestado ou o bem fornecido e O Nio
conter clausula de quitacdo plena.
2.8. Enviar o processo para analise juridica.
Antes da deliberacdo pela autoridade, o processo devera ser
encaminhado para analise juridica e aprovacdo da minuta.
Deve ser verificada a incidéncia ou ndo de prescrigdo em relagéo
Art. 53, §4°, da ao pagamento da divida. O Sim
Lei Federal B
14.133/2021 [ Néo
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3. FASE DECISORIA

LEGISLAGAO AGCAO ATENDIDO?  SEQ.

3.1. Declarar a nulidade da contratacao verbal.
A deliberacdo acerca da nulidade da contratacdo deve abranger
0s seguintes aspectos, com base na analise técnica:

[a] a existéncia de boa-fé ou ndo do contratado;

[b] o reconhecimento de divida e o seu valor;

. J Sim
[c] autorizagdo para pagamento.
) ) O Né&o
Excepcionalmente, de forma fundamentada e visando a
continuidade da atividade administrativa, se necesséario, podera ser
deliberado que a nulidade s tenha eficacia em momento futuro,
suficiente para efetuar nova contratacdo, por prazo de até 6 (seis)
Art. 148 e 149 meses, prorrogavel uma Unica vez.
da Lei Federal
14.133/2021
. ~ - O Sim
3.2. Determinar a apuracao de responsabilidade. O N
ao
. . ;. O Sim
3.3. Assinar o Termo de Reconhecimento de Divida. O N
o
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Este documento foi assinado eletronicamente na forma do Art. 6° do Decreto Estadual N°
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